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ATTENTION ! JE PRENDS NOTE QUE TOUTES LES INFORMATIONS SAISIES SUR CYCLADES SERONT 

REPORTÉES SUR MON RELEVÉ DE NOTES ET MON DIPLÔME. 

JE PORTE DONC MON ATTENTION SUR : MES DATE/LIEU DE NAISSANCE – MES NOM/PRENOM – MON 

ADRESSE 

Mon inscription par étape sur  : 

1- J’ai créé mon compte : Je saisis mon état civil tel qu’il figure sur ma pièce d'identité (nom-prénom(s), 

date et lieu de naissance) 

 

2- J’ai procédé à ma pré-inscription à la spécialité et aux épreuves souhaitées : Je m’assure d’avoir 

correctement choisi les épreuves, les options, la ou les langues vivantes et je précise si je suis titulaire 

d’un autre diplôme ou si j’ai des bénéfices de notes. 

3- Maintenant je télécharge mon récapitulatif d’inscription ET ma liste de pièces justificatives (PJ) à 

fournir : 
 

 Dans la rubrique « Mes Documents », je peux consulter et télécharger l’ensemble des documents mis 

à ma disposition : 

 

 La liste des documents relatifs à la candidature sélectionnée s’affiche comme tel : 

 

Les documents mis à ma disposition dans mon espace candidat au fur et à mesure de la session peuvent être les 

suivants : 

✓ Récapitulatif de candidature  

✓ Demande de pièces justificatives  

✓ Relance de pièces justificatives  

✓ Notification de mesures d’aménagements  

✓ Convocation(s) aux épreuves  

✓ Relevé(s) de notes  

✓ Etc …

  

FINALISATION DE MA PRÉ-INSCRIPTION :  

TÉLÉVERSEMENT DES PIÈCES JUSTIFICATIVES (PJ) 

ATTENTION ! En cas d’erreur sur le récapitulatif d’inscription je corrige avec un stylo rouge pour que la modification soit faite par le/la 

gestionnaire. 



Page 2 sur 3 

4- Je téléverse mes pièces justificatives dans la rubrique « Mes justificatifs » 

 

 Lorsque j’accède au contenu de la rubrique, la liste des pièces à téléverser se présente ainsi : 

 

 Je clique sur « Ajouter » pour téléverser ma pièce  

 

 Nota ! Sur mon inscription, je peux voir une icône « enveloppe ». En cliquant sur cette icône, cela va 

me donner des informations importantes concernant ma candidature (documents à visualiser, 

demande de PJ…) 
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 Lorsque toutes les pièces justificatives du regroupement ont été ajoutées, je clique sur

pour indiquer au gestionnaire que les pièces peuvent être contrôlées. 

 Si le statut de la pièce est Non Conforme => Le gestionnaire a éventuellement ajouté un commentaire pour 

m’indiquer ce qui ne va pas. Je peux redéposer cette pièce et devrai cliquer de nouveau sur « J’ai fourni toutes 

mes pièces ». 

 

 Le statut de la pièce est Conforme => Je n’ai rien à faire. 

 


